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ELEKTRONICKE SCHRANKY/electronic mailbox
(slovak/english)

Struéné informacie zo stranky : www.slovensko.sk

1. Zahrani¢ny Statutar

Mnohé pravnické osoby so sidlom na uzemi Slovenskej republiky maju zahrani¢nych
Statutarov. Aj tito Statutari sa v suvislosti s povinnou aktivaciou elektronickych schranok
pravnickych oséb na dorucovanie musia pripravit na elektronicki komunikaciu so Statom.

Akym spésobom sa mdze zahrani¢ny Statutar prihlasit do schranky svojej spolo¢nosti a ¢o k
tomu potrebuje?

Na prihlasovanie sa do elektronickych schranok je v zmysle zakona o e-Governmente mozné
pouzit iba obciansky preukaz s Cipom a bezpecnostny osobny kod, doklad o pobyte s
elektronickym Cipom a bezpelnostny osobny kod alebo alternativny autentifikator s Cipom
a bezpec€nostny osobny kéd.

Zahranicny Statutar méze na ucely pristupu do elektronickej schranky pravnickej osoby:

1. Splnomocnhit’ inu_osobu — udelit’ opravnenie uréenej fyzickej osobe - ob&anovi
Slovenskej republiky

Obciansky preukaz s Cipom je viazany na obcianstvo Slovenskej republiky a je ur€eny na
pristup do elektronickej schranky pre Statutarnych zastupcov, ktori su ob&anmi Slovenske;j
republiky. Ak je Statutarny zastupca pravnickej osoby zahrani¢na osoba, tato nema moznost’
ziskat obciansky preukaz s Cipom. Na pristup do elektronickej schranky pravnickej
osoby vSak moéze udelit’ opravnenie inej fyzickej osobe - obéanovi SR, ktory ma
obc¢iansky preukaz s elektronickym €ipom.

Ziadost' 0 udelenie opravnenia na pristup a disponovanie s elektronickou schrankou
pravnickej osoby sa zasiela listinne suradne  osved€enym  podpisom
maijitela elektronickej schranky pravnickej osoby na adresu: Urad vlady SR, P. O. BOX 11,
Namestie slobody 1, 810 05 Bratislava 15.

Tlacivo Ziadosti je dostupné na portali v sekcii Dokumenty a tla€iva.

2. Prihlasit’ sa prostrednictvom dokladu o pobyte s elektronickym €ipom

Vydanie dokladu o pobyte pre cudzincov upravuje zakon &€. 404/2011 Z. z. o pobyte
cudzincov. Sucastou dokladu je na poziadanie aj elektronicky Cip, ktory vydava prislusny
policajny utvar SR. V pripade, Ze chce zahrani¢ny Statutar, ktory disponuje dokladom
0 pobyte, pristupovat do elektronickej schranky pravnickej osoby, zasle (v listinnej
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podobe) Ziadost o zriadenie elektronickej schranky pravnickej osoby, ktord nema sidlo na
uzemi_Slovenskej republiky. Ziadost' je potrebné zaslat na adresu: Urad vlady SR, P. O.
BOX 11, Namestie slobody 1, 810 05 Bratislava 15.

Tlacivo Ziadosti je tiez dostupné na portali v sekcii Dokumenty a tlaciva.

3. Prihlasit’ sa prostrednictvom alternativheho autentifikatora

Alternativny autentifikator ma formu karty s elektronickym Cipom a so Sestmiestnym
bezpecnostnym osobnym kédom (BOK). Vydanie alternativneho autentifikatora je
bezodplatné s lehotou platnosti 3 roky.

Ziadatelom moéze byt fyzicka osoba, ktora nie je drzitelom uradného autentifikatora, t. j.
nemdze jej byt vydany obcliansky preukaz s elektronickym Cipom s BOK (elD karta) alebo
doklad o pobyte s elektronickym Cipom a BOK a zaroven je Statutarnym organom alebo
¢lenom Statutarneho organu pravnickej osoby so sidlom na Uzemi Slovenskej republiky
zapisanej v Obchodnom registri SR, alebo je veducim jej organizacnej zlozky.

Ziadatel poziada o vydanie alternativneho autentifikatora osobne na pracovisku Policajného
zboru (cudzinci bez pobytu na uzemi SR na vSetkych 12 oddeleniach cudzineckej policie a
slovenski ob€ania bez pobytu na uzemi SR na 9 oddeleniach dokladov Policajného zboru v
krajskych mestach).

Ziadost obsahuje meno a priezvisko Ziadatela, jeho datum narodenia, $tatnu prislugnost,
Stat a adresu miesta pobytu, BOK (ktory si ziadatel lubovolne zvoli), obchodné meno a
adresu sidla pravnickej osoby zapisanej v Obchodnom registri SR a podpis Ziadatela.
Spravnost a hodnovernost tychto Udajov sa preukazuje predlozenim obc&ianskeho preukazu
alebo cestovného pasu. Ak sa tieto udaje nezhoduju s udajmi zapisanymi v Obchodnom
registri SR alebo v Registri pravnickych os6b SR, alebo nie su aktualne, je potrebné vykonat
najskor opravu a az potom méze ziadatel zadat BOK. Karta s elektronickym Cipom sa
nasledne dorucéi ziadatelovi na adresu, ktoru uviedol v ziadosti.

Postup, ako si vybavit alternativny autentifikator si mozete precitat v zivotnej situacii Ako si
vybavit alternativny autentifikator.

Viac informacii k alternativnym autentifikatorom najdete na stranke Ministerstva vnutra.
UPOZORNENIE

Ak sa uradné osvedCenie hodnovernosti podpisu a funkcie zahrani¢ného Statutara
vyhotovuje mimo uUzemia Slovenskej republiky, listinna Ziadost musi byt doplnena o tzv.
apostille alebo superlegalizaciu.

Pripojenie osvedCenia ,apostille® k listinnej ziadosti sa vyzaduje, ak ide o niektory zo
zmluvnych Statov Dohovoru €. 213/2002 Z. z. o zruSeni poziadavky vysSieho overenia
zahranicnych verejnych listin. Ak ide o Stat, ktory nie je zmluvnou stranou tohto Dohovoru,
vyZaduje sa konzuldrna superlegalizacia. Zoznam krajin dohovoru a viac informacii k
vySSiemu overovaniu zahraniCnych verejnych listin najdete na stranke Ministerstva
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zahrani¢nych veci Slovenskej republiky.

Krajiny, s ktorymi ma Slovenska republika uzatvorené dvojstranné zmluvy o pravnej pomoci,
odstranuju poziadavku vysSieho overenia justiCnych verejnych listin, a teda pri predlozeni
ziadosti o udelenie opravnenia na pristup a disponovanie s elektronickou schrankou nie je
potrebné pripojit apostillu ani superlegalizaciu.

Zoznam krajin, s ktorymi ma Slovenska republika uzavreté dvojstranné zmluvy o pravnej
pomoci a ktoré nevyzaduju vysSSie overenie justi€nych verejnych listin, ak sa predkladaju
sudom alebo aj inym prisluSnym organom druhého zmluvného S§tatu, sa nachadza na
stranke Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky.

1. Foreign statutory representative of the legal entity

In order to access into the electronic mailbox established according to the Act No. 305/2013
Coll. on e-Government, an owner of the electronic mailbox needs:

= an identification card with an electronic chip (elD card) and personal security code
(BOK),

* in case of foreigners - residence card with an electronic chip, or

= alternative authenticator.

A foreign person cannot obtain an elD card since it is bound to being a citizen of the Slovak

Republic. Therefore, if alegal entity has a foreign statutory representative, in order to

have afull access to its electronic mailbox, he must authorize (entitle) a natural

person — citizen of the Slovak Republic, with an elD card, to have a full access to its

electronic mailbox.

An application for authorization to access the electronic mailbox of a legal entity, shall

be sent in a paper form to the following address: Urad viady SR, P. O. BOX 11, Nédmestie

slobody 1, 810 05 Bratislava 15, Slovensko. The application must contain a certified

signature of the statutory representative authorized to act on behalf of the legal person.

If the signature of the foreign statutory representative is verified outside the Slovak

Republic, an apostille should be affixed (apostille is required in case of any signatory

state of the Apostille Convention — The Hague Convention Abolishing the Requirement of

Legalisation for Foreign Public Documents). In case of non-signatory countries of the

Apostille Convention, a superlegalization is required.

Issue of the residence card for foreigners is regulated by Act no. 404/2011 Coll. The

residence card for foreigners has an electronic chip, which is issued upon request by the

competent police department.
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Statutory representative with the residence card for foreigners who wants to access to the
electronic mailbox of the legal entity shall request for its establishment.

The request for the establishment of the electronic mailbox for legal entity without registered
office in the Slovak Republic shall be sent in a paper form to the following address: Urad
viady SR, P. O. BOX 11, Namestie slobody 1, 810 05 Bratislava 15, Slovensko. It must
contain a certified signature of the statutory representative authorized to act on behalf of the
legal person.

According to the regulation of the Ministry of Interior since the 1% of March 2017 foreign
statutory representatives may apply for alternative authenticator.

Datum poslednej zmeny: 23. 2. 2017

2. Ako si vybavit’ alternativny autentifikator?

Alternativny autentifikator je nova moznost, ktora Statutarom bez slovenského obcianskeho

preukazu alebo bez dokladu o pobyte umozni pristup do elektronickej schranky. Vybavia si
ho na oddeleni dokladov policie alebo cudzineckej policie od 1. marca 2017.

1. Kto méze poziadat o alternativny autentifikator?

2. Kde poziadat o alternativny autentifikator?

3. Aké dokumenty treba predlozit?

4. Kde si prebrat’ alternativny autentifikator?

Kto moze poziadat’ o alternativny autentifikator?

O takyto autentifikator moézu poziadat ti Statutari spolo¢nosti zapisanych do Obchodného
registra Slovenskej republiky, ktori nemaju narok na uradny autentifikator (teda obciansky
preukaz s ¢ipom alebo doklad o pobyte s Cipom).

Konkrétne ide o :

= Slovenského obc¢ana, ktory Zije v zahrani€i a nema na Slovensku pobyt, a teda nema
obCiansky preukaz

= Zahrani¢ného obc¢ana, ktory na Slovensku nema pobyt, a teda nema doklad o pobyte

Kde poziadat’ o alternativny autentifikator?

Ziadatelia musia poziadat osobne na oddeleni policie.

= Slovenski obCania na niektorom z 9 oddeleni dokladov v krajskych mestach Slovenskej
republiky

= Cudzinci musia poziadat’ o vydanie na jednom z 12 oddeleni cudzineckej policie

Zoznam pracovisk.

Aké dokumenty treba predlozit?

Statutar poziada na danom pracovisku, kde pracovnikovi poskytne potrebné udaje

predlozenim platného dokladu totoznosti (cestovny pas, pripadne zahrani¢ny obdciansky

preukaz) a identifikaéného &isla spolognosti ICO. Pracovnik pravdivost Gdajov preveri, a ak
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su spravne, poziada ho o vytvorenie bezpecnostného osobného koédu (BOK) a uvedenie
kontaktnych udajov.

Kde si prebrat’ alternativny autentifikator?

Karta s alternativnym autentifikdtorom sa zasiela na uvedenu kontaktnu adresu Ziadatela.
V pripade ze ho ziadatel nepreberie, bude vrateny spat na pracovisko, kde Statutar poziadal
o vydanie, a tam si ho bude moct prebrat.

2. Alternative authenticator for foreign statutory
representatives

Since the 1st of March 2017 foreign statutory representatives may apply for alternative

authenticator according to the regulation of the Ministry of Interior.

Alternative authenticator is another option for foreign statutory representatives that run
business activities in Slovakia to enter the electronic mailbox of their company. They still may
authorize Slovak citizen with elD or foreign person with residence card, but from the
beginning of the March they have the opportunity to have direct access.

Alternative authenticator is a card with an electronic chip. This card is free of charge and
valid for 3 years. It is issued only to foreign statutory representative of a company that is
registered in the Commercial Register of the Slovak Republic or tothe head of the
organizational unit of this company.

The applicant has to apply at the department of Alien Police in person. He/she has to provide
his/her name and surname, birth date, nationality, country and address of permanent
residence, BOK (personal security code) and the company name and address. Correctness
of the information has to be verified by public document.

In the case of the lost or damage of the card, applicant has to proceed and apply for it as
mentioned above.

If you have any questions, please contact the Customer service of the Ministry of Interior at
the phone number 0800 222 222.

https://Iwww.slovensko.sk/en/electronic-mailbox/foreign-entity
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